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Ejemplo de circular empresarial 

Circular nº 317 

Alicante  a 12 de enero de 2017 

A todos los empleados y jefes de personal: 

Por la presente se les comunica que las actividades administrativas quedarán 
interrumpidas en la planta tercera del edificio durante los días 23, 25 y 26 del presente 
mes, debido a las labores de acondicionamiento e instalación de nuevo cableado de 
alta velocidad. Se comunica asimismo a los interesados que este periodo laboral se 
compensará durante los días 4 al 6 de febrero. 

Se ponen en su conocimiento estas circunstancias con el fin de que los 
departamentos afectados gestionen los movimientos relacionados con sus 
correspondientes actividades laborales en la empresa. 

Atentamente. 

Jefa del departamento de recursos humanos 

L B Asociados 

Noelia Pérez Alange 
Firma
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